                                                                                                  Приложение 2.
Проектная деятельность студентов по теме 
«Деловая корреспонденция»
На изучение  темы «Деловая корреспонденция» выделяется минимальное количество часов, поэтому наиболее эффективным является использование проектной деятельности. Студенты учатся транслировать информацию по данной теме в профессиональном письменном общении.
Студентам предлагается придумать рекламное объявление фирмы по поиску сотрудников на предложенные вакансии, написать письмо и составить резюме, сопроводительное письмо и создать отчет по результатам в виде презентации. 
Ход выполнения проекта
1 этап. Подготовительная работа
- Формулировка проблемы исследования: How do you write a business letter?
Разбивка предмета исследования на более мелкие подтемы:
1. Деятельность по подбору персонала:
- написание рекламы по поиску персонала, письмо и резюме соискателя (Cover Letter, CV, Thank you Letter);
- составление анкеты о приеме на работу.
 2. Рабочая переписка между фирмой-поставщиком и фирмой-покупателем товара:         
 - письмо-запрос от фирмы покупателя (Inquiry);        
 - письмо-предложение поставщика (Offer Letter).
Обсуждение использование возможных речевых клише и других источников информации.
Разработка плана действий каждой группы и каждого студента.       
[bookmark: _GoBack] Анализ возможных трудностей.
2 этап. Самостоятельная работа групп.
Работа по написанию разных видов деловых писем с использованием речевых клише делового английского языка.
Обмен информации, работа в группе. Распределение собранного материала по разделам презентации.
3 этап. Презентация деловой переписки фирмы.
Подготовка оборудования к показу работ.
Подготовка сценария проведения презентации и репетиция.
Демонстрация результатов работы групп. Подведение итогов.
Оценивается объем употребления новых лексических единиц, правильность произношения, умение задавать вопросы и отвечать на них, раскрытие идеи и уровень результатов презентации.
Урок-презентация наглядно покажет уровень усвоения знаний студентов по данной теме, практические умения написания разных видов писем, навык самостоятельной работы и работы в группе.


