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КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания процесса:

9830 мин

Проблемы:

1. Доставка товара от поставщика в отсутствие 
материально- ответственного лица

2. Данные накладной не соответствуют 
фактическому поступлению товара

3. Не переданы накладные в бухгалтерию. 

4. Неверное отражение данных товара по 
количеству и наименованию в бухучете. Не на 
то материально-ответственное лицо 
поставлены на учет материальные запасы.

5.  Отсутствие свободных площадей для 
временного хранения материальных запасов

6. Длительный процесс согласования и 
списания материальных запасов

7. Комиссия не согласовало пункты из 
служебной записки на списание

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

Вход

Начало процесса

1 25  мин

Поставщик товара

Поступление товара 
в колледж. 
Поставщик(водитель 
поставщика) 
связывается с 
контрактным 
управляющим  и 
сообщает о 
поступлении товара

1НЕТ

10  
мин

2 5  мин

Контрактный 
управляющий 

Контрактный 
управляющий  
вызывает МОЛ, от 
которого поступила 
служебная записка 
на закупку товара.

1

1НЕТ

5  
мин

3 60  мин

Материально-
ответственное 
лицо/комендант

МОЛ сверяет данные 
накладной и 
фактическое 
наличие товара

2

2,5НЕТ

60  
мин

4 10  мин

Материально-
ответственное 
лицо/комендант

Оформление 
накладной. 
Передача накладной 
в бухгалтерию

3НЕТ

10  
мин

5 15  мин

Бухгалтер 
материального стола

Занесение данных 
накладной в систему 
1С.

4

4НЕТ

60 
мин

6 60  мин

Материально-
ответственное лицо

Бухгалтер формирует 
оборотно-сальдовые 
ведомости об остатках 
материальных запасов 
МОЛ., на основании этих 
ведомостей МОЛ 
оформляет служебную 
записку на списание  
использованных 
материальных запасов 

НЕТ

30 
мин

7 30  мин

Руководитель 
материально 
ответственного лица

Проверяет 
обоснованность 
списания 
материальных 
запасов

НЕТ

180  
мин



КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания процесса:

9830 мин

Проблемы:

1. Доставка товара от поставщика в отсутствие 
материально- ответственного лица

2. Данные накладной не соответствуют 
фактическому поступлению товара

3. Не переданы накладные в бухгалтерию. 

4. Неверное отражение данных товара по 
количеству и наименованию в бухучете. Не на 
то материально-ответственное лицо 
поставлены на учет материальные запасы.

5.  Отсутствие свободных площадей для 
временного хранения материальных запасов

6. Длительный процесс согласования и 
списания материальных запасов

7. Комиссия не согласовало пункты из 
служебной записки на списание

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

8 30  мин

Материально-
ответственное лицо

Материально-
ответственное лицо 
передает служебную 
записку на списание 
в канцелярию

НЕТ

20  
мин

9 2880 мин

Заведующий 
канцелярией

Заведующий 
канцелярией передает 
служебную записку на 
резолюцию директору. 
После согласования 
директором служебная 
записка заведующим 
канцелярией 
передается на 
комиссию на списание.

6НЕТ

20 
мин

10 180  мин

Комиссия на 
списание

Члены комиссии на 
списание 
рассматривают 
служебные записки, 
при положительном 
решении передают 
данные в 
бухгалтерию

6

6,7НЕТ

60  
мин

11 2880  мин

Бухгалтер 
материального стола

Бухгалтер 
материального стола 
проводит списание 
материальных 
запасов, 
распечатывает акты 
на списание, 
подписывает у 
членов комиссии. 

НЕТ

20  
мин

12 280  мин

Бухгалтер 
материального стола

Бухгалтер 
материального стола 
распечатывает 
оборотно-сальдовые 
описи по 
материальным 
затратам и передает их 
материально-
ответственному лицу 
для сверки.

НЕТ

20  
мин

13 2880  мин

Материально-
ответственное лицо

Материально-
ответственное лицо 
проводит сверку 
фактических 
остатков 
материальных 
запасов с данными 
бухучета

НЕТ

Выход

Окончание процесса



СБОР ФАКТИЧЕСКИХ ДАННЫХ ПРОЦЕССА
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Длительность переходов между этапами

Материально-ответственное лицо проводит сверку 
фактических остатков материальных запасов с 
данными бухучета

Бухгалтер материального стола распечатывает 
оборотно-сальдовые описи по материальным затратам 
и передает их материально-ответственному лицу для 
сверки.

Бухгалтер материального стола проводит списание 
материальных запасов, распечатывает акты на 
списание, подписывает у членов комиссии. 

Члены комиссии на списание рассматривают 
служебные записки, при положительном решении 
передают данные в бухгалтерию

Заведующий канцелярией передает служебную 
записку на резолюцию директору. После согласования 
директором служебная записка заведующим 
канцелярией передается на комиссию на списание.

Материально- ответственное лицо передает 
служебную записку на списание в канцелярию



АНАЛИЗ И РЕШЕНИЕ ПРОБЛЕМ

№ п/п Проблема Причина Решение

1 Доставка товара от поставщика в отсутствие 

материально- ответственного лица

Отсутствие в договоре пункта об извещении 

поставщиком заказчика о дате и времени поставки 

товара. 

Включение в договор пункта об извещении 

поставщиком заказчика о дате и времени поставки 

товара. 

2 Данные накладной не соответствуют 

фактическому поступлению товара

Человеческий фактор Включение в договор пункта о начислении штрафных 

санкций к поставщику за несоответствие данных 

спецификации и товарной накладной.

3 Неправильно оформлены документы 

(накладные) и не переданы в бухгалтерию

Человеческий фактор Разработка регламента по движению и 

документальному оформлению материальных 

запасов и основных средств в колледже

4 Неверное отражение данных товара по 

количеству и наименованию в бухучете. Не 

на то материально-ответственное лицо 

поставлены на учет материальные запасы.

Человеческий фактор Разработка регламента по движению и 

документальному оформлению материальных 

запасов и основных средств в колледже

5 Отсутствие свободных площадей для 

временного хранения материальных запасов

Не проанализирована возможность освобождения 

помещения для временного хранения материальных 

запасов. Капитальный ремонт помещений.

Оптимизация пространства. Завершение 

капитального ремонта.

6 Длительный процесс согласования и 

списания материальных запасов

Отсутствие регламента по движению и 

документальному оформлению материальных 

запасов и основных средств в колледже

Разработка регламента по движению и 

документальному оформлению материальных 

запасов и основных средств в колледже

7 Комиссия не согласовало пункты из 

служебной записки на списание

Отсутствие регламента по движению и 

документальному оформлению материальных 

запасов и основных средств в колледже

Разработка регламента по движению и 

документальному оформлению материальных 

запасов и основных средств в колледже



КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания процесса:

5275 мин

Предлагаемые решения:

1. Включение в договор пункта о  
извещении поставщиком заказчика  о 
дате и времени поставки товара. 

2. Включение в договор пункта о 
начислении штрафных санкций к 
поставщику за несоответствие данных 
спецификации и товарной накладной.

3. Возложение обязанностей по приемке 
товара на сотрудника, замещающего 
МОЛ на период больничных, отпусков и 
т.д.

4. Разработка регламента по движению и 
списанию материальных запасов и 
основных средств

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

Вход

Начало процесса

1 25  мин

Поставщик товара

Поступление товара 
в колледж. 
Поставщик(водитель 
поставщика) 
связывается с 
руководителем 
контрактной службы  
и сообщает о 
поступлении товара

1НЕТ

10  
мин

2 5  мин

Руководитель 
контрактной службы

Руководитель 
контрактной службы 
вызывает МОЛ, от 
которого поступила 
служебная записка 
на закупку товара.

3НЕТ

5  
мин

3 40  мин

Материально-
ответственное лицо

МОЛ сверяет данные 
накладной и 
фактическое 
наличие товара. 
Подписывает 
документ о 
получении товара.

НЕТ

60  
мин

4 15 мин

Материально-
ответственное лицо

МОЛ передает 
документы по 
поступлению товара 
секретарю комиссии 
по поступлению 
материальных 
ценностей

НЕТ

15 
мин

5 120 мин

Члены комиссии по 
поступлению 
материальных 
ценностей

Приемка товара 
комиссией по 
поступлению 
материальных 
ценностей

1

2НЕТ

15 
мин

6 180 мин

Секретарь комиссии

Формирование и 
подписание 
протокола заседания 
комиссии , 
подписание МОЛ 
накладной о 
принятии товара

4НЕТ

30 
мин

7 20  мин

Материально-
ответственное лицо

Передача накладной 
в бухгалтерию

4НЕТ

10  
мин



КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания процесса:

5275 мин

Предлагаемые решения:

1. Включение в договор пункта о  
извещении поставщиком заказчика  о 
дате и времени поставки товара. 

2. Включение в договор пункта о 
начислении штрафных санкций к 
поставщику за несоответствие данных 
спецификации и товарной накладной.

3. Возложение обязанностей по приемке 
товара на сотрудника, замещающего 
МОЛ на период больничных, отпусков и 
т.д.

4. Разработка регламента по движению и 
списанию материальных запасов и 
основных средств

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

8 15  мин

Бухгалтер 
материального стола

Занесение данных 
накладной в систему 
1С.

4НЕТ

60 
мин

9 60  мин

Материально-
ответственное лицо

Бухгалтер формирует 
оборотно-сальдовые 
ведомости об остатках 
материальных запасов 
МОЛ. В связи с 
необходимостью списания 
пришедших в негодность 
основных средств и на 
основании фактического 
использования 
материальных запасов и  
МОЛ оформляет 
служебную записку на 
списание.  

НЕТ

30 
мин

10 30  мин

Руководитель 
материально 
ответственного лица

Проверяет 
обоснованность 
списания 
материальных 
запасов

НЕТ

30  
мин

11 10  мин

Материально-
ответственное лицо

Материально-
ответственное лицо 
передает служебную 
записку секретарю 
комиссии на 
списание, секретарь 
регистрирует 
служебную записку

НЕТ

20  
мин

12 180  мин

Комиссия на 
списание

Члены комиссии на 
списание 
рассматривают 
служебные записки, 
при положительном 
решении передают 
данные в 
бухгалтерию

НЕТ

60  
мин

13 480  мин

Бухгалтер 
материального стола

Бухгалтер 
материального стола 
проводит списание 
материальных 
запасов, 
распечатывает акты 
на списание.

НЕТ

20  
мин

14 480 мин

Бухгалтер 
материального стола

Подписание акта на 
списание 
материальных 
запасов или 
основных средств 
членами комиссии, 
утверждение 
директором 
колледжа

НЕТ

20 
мин

15 40 мин

Бухгалтер 
материального стола

Информирование  
МОЛ о несписанных 
материальных 
запасах или 
основных средств и 
причинах отказа в 
списании 

НЕТ

10 
мин



КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания процесса:

5275 мин

Предлагаемые решения:

1. Включение в договор пункта о  
извещении поставщиком заказчика  о 
дате и времени поставки товара. 

2. Включение в договор пункта о 
начислении штрафных санкций к 
поставщику за несоответствие данных 
спецификации и товарной накладной.

3. Возложение обязанностей по приемке 
товара на сотрудника, замещающего 
МОЛ на период больничных, отпусков и 
т.д.

4. Разработка регламента по движению и 
списанию материальных запасов и 
основных средств

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

16 280  мин

Бухгалтер 
материального стола

Бухгалтер 
материального стола 
рассылает на 
электронную почту 
оборотно-сальдовые 
ведомости 
материально-
ответственным 
лицам

4НЕТ

20  
мин

17 2880  мин

Материально-
ответственное лицо

Материально-
ответственное лицо 
проводит сверку 
фактических 
остатков 
материальных 
запасов с данными 
бухучета

НЕТ

Выход

Окончание процесса



ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

пп Задача, Ответственный План Факт Замечания Статус

1 Запрет перемещения основных средств от одного МОЛ 
другому без документального сопровождения

(Ответственный: Козлов Михаил Анатольевич)

28.10.2024 28.10.2024

●
2 Закрепление учебных кабинетов с оборудованием за 

МОЛ

(Ответственный: Козлов Михаил Анатольевич)

17.01.2025 17.01.2025

●
3 Включение в договор пункта о  извещении 

поставщиком заказчика  о дате и времени поставки 
товара.

(Ответственный: Камынина Татьяна Фридриховна)

01.08.2025 01.08.2025

●
4 Включение в договор пункта о начислении штрафных 

санкций к поставщику за несоответствие данных 
спецификации и товарной накладной.

(Ответственный: Камынина Татьяна Фридриховна)

01.08.2025 01.08.2025

●
5 Внесение дополнения  в приказ о комиссии по 

списанию пункта о регистрации служебных записок 
секретарем комиссии и отстутвия согласования 
служебной записки директором

(Ответственный: Козлов Михаил Анатольевич)

01.08.2025 29.08.2025

●



ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

пп Задача, Ответственный План Факт Замечания Статус

6 Ознакомление с приказом о регистрации служебных 
записок

(Ответственный: Козлов Михаил Анатольевич)

01.08.2025 29.08.2025

●
7 Ежемесячное уведомление МОЛ бухгалтером об 

остатках материальных запасов после проведения 
комиссии по списанию путем отправки оборотно-
сальдовых ведомостей на электронную почту

(Ответственный: Ситникова Татьяна Владимировна)

01.09.2025 06.10.2025

●

8 После проведения ремонтных работ закрепление за 
комендантом кабинета с большей площадью

(Ответственный: Козлов Михаил Анатольевич)

01.11.2025 01.11.2025

●
9 Разработка регламента по движению и 

документальному оформлению материальных 
запасов и основных средств в колледже

(Ответственный: Ситникова Татьяна Владимировна)

01.11.2025 01.11.2025

●
10 Ознакомление с регламентом материально-

ответственных лиц и бухгалтера по материальным 
запасам

(Ответственный: Ситникова Татьяна Владимировна)

07.11.2025 11.11.1202

●



МОНИТОРИНГ ДОСТИГНУТЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ
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Наблюдение

Длительность переходов между этапами

Материально-ответственное лицо проводит сверку 
фактических остатков материальных запасов с 
данными бухучета

Бухгалтер материального стола рассылает на 
электронную почту оборотно-сальдовые ведомости 
материально-ответственным лицам

Информирование  МОЛ о несписанных материальных 
запасах или основных средств и причинах отказа в 
списании 

Подписание акта на списание материальных запасов 
или основных средств членами комиссии, утверждение 
директором колледжа
Бухгалтер материального стола проводит списание 
материальных запасов, распечатывает акты на 
списание.
Члены комиссии на списание рассматривают 
служебные записки, при положительном решении 
передают данные в бухгалтерию



КАРТА ДОСТИГНУТОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания процесса:

4955 мин

Решения:

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

Вход

Начало процесса

1 25  мин

Поставщик товара

Поступление товара 
в колледж. 
Поставщик(водитель 
поставщика) 
связывается с 
руководителем 
контрактной службы  
и сообщает о 
поступлении товара

1НЕТ

10  
мин

2 20  мин

Руководитель 
контрактной службы

Руководитель 
контрактной службы 
вызывает МОЛ, от 
которого поступила 
служебная записка 
на закупку товара.

3НЕТ

5  
мин

3 35  мин

Материально-
ответственное лицо

МОЛ сверяет данные 
накладной и 
фактическое 
наличие товара. 
Подписывает 
документ о 
получении товара.

НЕТ

40  
мин

4 15 мин

Материально-
ответственное лицо

МОЛ передает 
документы по 
поступлению товара 
секретарю комиссии 
по поступлению 
материальных 
ценностей

НЕТ

15 
мин

5 105 мин

Члены комиссии по 
поступлению 
материальных 
ценностей

Приемка товара 
комиссией по 
поступлению 
материальных 
ценностей

1

2НЕТ

15 
мин

6 180 мин

Секретарь комиссии

Формирование и 
подписание 
протокола заседания 
комиссии , 
подписание МОЛ 
накладной о 
принятии товара

4НЕТ

15 
мин

7 25  мин

Материально-
ответственное лицо

Передача накладной 
в бухгалтерию

4НЕТ

10  
мин



КАРТА ДОСТИГНУТОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания процесса:

4955 мин

Решения:

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

8 65  мин

Бухгалтер 
материального стола

Занесение данных 
накладной в систему 
1С.

4НЕТ

10 
мин

9 60 мин

Материально 
ответственное лицо

МОЛ оформляет 
служебную записку 
на списание 
материальных 
запасов или 
основных средств  

НЕТ

30 
мин

10 30  мин

Руководитель 
материально 
ответственного лица

Проверяет 
обоснованность 
списания 
материальных 
запасов

НЕТ

30  
мин

11 10  мин

Материально-
ответственное лицо

Материально-
ответственное лицо 
передает служебную 
записку секретарю 
комиссии на 
списание, секретарь 
регистрирует 
служебную записку

НЕТ

20  
мин

12 180  мин

Комиссия на 
списание

Члены комиссии на 
списание 
рассматривают 
служебные записки, 
при положительном 
решении передают 
данные в 
бухгалтерию

НЕТ

45  
мин

13 390  мин

Бухгалтер 
материального стола

Бухгалтер 
материального стола 
проводит списание 
материальных 
запасов, 
распечатывает акты 
на списание.

НЕТ

20  
мин

14 565 мин

Бухгалтер 
материального стола

Подписание акта на 
списание 
материальных 
запасов или 
основных средств 
членами комиссии, 
утверждение 
директором 
колледжа

НЕТ

20 
мин

15 40 мин

Бухгалтер 
материального стола

Информирование  
МОЛ о несписанных 
материальных 
запасах или 
основных средств и 
причинах отказа в 
списании 

НЕТ

10 
мин



КАРТА ДОСТИГНУТОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА

Время протекания процесса:

4955 мин

Решения:

Легенда:

2

Проблема

2

Решение Возврат к 
предыдущему 

этапу

3 ч

Длительность
по регламенту

НЕТ

Длительность
по регламенту

16 340  мин

Бухгалтер 
материального стола

Бухгалтер 
материального стола 
рассылает на 
электронную почту 
оборотно-сальдовые 
ведомости 
материально-
ответственным 
лицам

4НЕТ

20  
мин

17 2555  мин

Материально-
ответственное лицо

Материально-
ответственное лицо 
проводит сверку 
фактических 
остатков 
материальных 
запасов с данными 
бухучета

НЕТ

Выход

Окончание процесса



РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОЕКТА

пп Показатель База Цель Факт

1 Организация временного хранения материальных запасов Нет Да Да

2 Сокращение времени на приемку и списание материальных 
запасов и основных средств, мин.

9830 6910 4955

3 Регламентирование процесса движения материальных 
запасов и основных средств

нет да да

Решение: 
Закрыть проект

Ускорение процесса поиска и отбора необходимых материальных запасов.

Обеспечение эффективного контроля за объемом материальных запасов.

Минимизация ошибок при размещении и отборе товаров.

Оптимизация пространства.

Снижение временных затрат, уменьшение количества действий на приемку и списание 
материальных запасов и основных средств 

Разработан регламент процесса движения материальных запасов и основных средств.



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ МЕРОПРИЯТИЙ

n/n Наименование мероприятия Эффект от мероприятия

1 Включение в договор пункта о  извещении поставщиком заказчика  о дате и 
времени поставки товара.

Сокращение времени приемки товара

2 Включение в договор пункта о начислении штрафных санкций к поставщику за 
несоответствие данных спецификации и товарной накладной.

Сокращение времени приемки товара

3 Внесение дополнения  в приказ о комиссии по списанию пункта о регистрации 
служебных записок секретарем комиссии и отсутствия согласования служебной 
записки директором

Сокращение времени регистрации служебных записок

4 Закрепление учебных кабинетов с оборудованием за МОЛ Обеспечение сохранности учебного оборудования. 

5 Запрет перемещения основных средств от одного МОЛ другому без 
документального сопровождения

Обеспечение сохранности материальных запасов и основных средств

6 Ежемесячное уведомление МОЛ бухгалтером об остатках материальных запасов и 
основных средств после проведения комиссии по списанию путем отправки 
оборотно-сальдовых ведомостей на электронную почту

Исключение технической ошибки в бухгалтерских проводках. Своевременный 
контроль МОЛ за остатками материальных запасов и основных средств. Экономия 
материальных запасов

7 Ознакомление с приказом о регистрации служебных записок Обеспечение информирования МОЛ о требованиях к документообороту по 
движению материальных запасов и основных средств 

8 После проведения ремонтных работ закрепление за комендантом кабинета с 
большей площадью

Обеспечение сохранности материальных запасов. Уменьшение времени на выдачу 
канцтоваров и санитарно-гигиенических средств.

9 Разработка регламента по движению и документальному оформлению 
материальных запасов и основных средств в колледже

Сокращение времени на приемку, перемещение и списание материальных запасов 
и основных средств.  Взаимный контроль бухгалтера материального стола и 
материально ответственных лиц 

10 Ознакомление с регламентом материально-ответственных лиц и бухгалтера по 
материальным запасам

Обеспечение информирования МОЛ о требованиях к документообороту по 
движению материальных запасов и основных средств 



Поставщик обязан 
информировать о  
доставке товара

ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 1 / 10

Наименование мероприятия:

Включение в договор пункта о  извещении поставщиком заказчика  о дате и времени поставки товара.

Эффект от мероприятия:

Сокращение времени приемки товара

СТАЛО:БЫЛО:

Поставщик не 
информировал о 
доставке товара



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 2 / 10

Наименование мероприятия:
Включение в договор пункта о начислении штрафных санкций к поставщику за несоответствие данных спецификации и товарной накладной.

Эффект от мероприятия:
Сокращение времени приемки товара

СТАЛО:БЫЛО:

Исключает 
просрочку 

исполнения 
контракта, 

обеспечивает 
своевременность 
поставки товара 



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 3 / 10

Наименование мероприятия:
Внесение дополнения  в приказ о комиссии по списанию пункта о регистрации служебных записок секретарем комиссии и отсутствия согласования 
служебной записки директором

Эффект от мероприятия:
Сокращение времени регистрации служебных записок

БЫЛО:
СТАЛО:

Упрощен процесс подачи 
документов для списания



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 4 / 10

Наименование мероприятия:
Закрепление учебных кабинетов с оборудованием за МОЛ

Эффект от мероприятия:
Обеспечение сохранности учебного оборудования. СТАЛО:

БЫЛО:

Закреплены кабинеты за 
ответственными



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 5 / 10

Наименование мероприятия:
Запрет перемещения основных средств от одного МОЛ другому без документального сопровождения

Эффект от мероприятия:
Обеспечение сохранности материальных запасов и основных средств

СТАЛО:

БЫЛО:

Запрещено 
переносить 

оборудования



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 6 / 10

Наименование мероприятия:
Ежемесячное уведомление МОЛ бухгалтером об остатках материальных запасов и основных средств после проведения комиссии по списанию путем 
отправки оборотно-сальдовых ведомостей на электронную почту

Эффект от мероприятия:
Исключение технической ошибки в бухгалтерских проводках. Своевременный контроль МОЛ за остатками материальных запасов и основных средств. 
Экономия материальных запасов

БЫЛО: СТАЛО:

Своевременная 
направления информации 

об остатках



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 8 / 10

Наименование мероприятия:
После проведения ремонтных работ закрепление за комендантом кабинета с большей площадью

Эффект от мероприятия:
Обеспечение сохранности материальных запасов. Уменьшение времени на выдачу канцтоваров и санитарно-гигиенических средств.

СТАЛО:

Выбран и подготовлен 
кабинет для коменданта



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 9 / 10

Наименование мероприятия:
Разработка регламента по движению и документальному оформлению материальных запасов и основных средств в колледже

Эффект от мероприятия:
Сокращение времени на приемку, перемещение и списание материальных запасов и основных средств.  Взаимный контроль бухгалтера 
материального стола и материально ответственных лиц 

БЫЛО: СТАЛО:

Разработан 
регламент для МОЛ



ПРИЛОЖЕНИЯ - ЭФФЕКТ ОТ ВНЕДРЕНИЯ 10 / 10

Наименование мероприятия:

Ознакомление с регламентом материально-ответственных лиц и бухгалтера по материальным запасам. Ознакомление с приказом о регистрации 
служебных записок 

Эффект от мероприятия:

Обеспечение информирования МОЛ о требованиях к документообороту по движению материальных запасов и основных средств 

СТАЛО:

Исключение 
потери 
документов,
оперативность в 
принятии решений



Спасибо за внимание.
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