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Срок сдачи: четверг до 15-0023.04.2020
Материал для выполнения задания: «ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Организационно – распорядительная документация. Требования к оформлению документов» (утв. Приказом Росстандарта от 08.12.2016 № 2004-ст) (ред. От 14.05.2018)//СПС Консультант полюс
                                                       Цитирование
 Используя текст ГОСТа, указанный выше, заполните таблицу способом цитирования ответов из официального текста ГОСТа:
	Вопрос
	Ответ на вопрос в форме цитаты 
из ГОСТа

	1.Укажите, каким документом и когда введен в действие ГОСТ  Р 7.0.97-2016 
	

	2.Какова область применения указанного ГОСТа?
	

	3.Перечислите общие требования по созданию документов
	

	4. Какие реквизиты используют для подготовки документов?
	

	5.Как указывается дата документа, приведите пример.
	

	6.Какой гриф ставится для утверждения документа, где он размещается? Приведите примеры
	

	7.Из каких составных частей может состоять документ? 
	

	8. Как оформляется подпись документа? Приведите пример.
	

	9.Как проставляется на документе отметка об электронной подписи?
	

	10.Как проставляется отметка об исполнителе?
	

	11.Перечислите виды бланков документов
	



